ZARZADZENIE NR 8a/2020
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury

w Tolkmicku

z dnia 30 wrzesnia 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy o rachunkowos$ci z 29 wrzesnia 1994 r.

(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) zarzadzam:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Miejsko-Gminnym

Osrodku Kultury w Tolkmicku przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie

osobowym:

1. Magdalena Golis — przewodniczaca

2. Olga Konowalska — cztonek

3. Emilia Piascik — czlonek

4. Matgorzata Golis — cztonek

5. Jerzy Rosotowski - cztonek

w terminie od dnia 15.02.2021 r. do dnia 31.03.2021 r.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia

2020 .

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie lub w procesie ulepszania,
3) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

4) aktywa pieniezne (z wylgczeniem zgromadzonych na rachunku bankowym.



§4
Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.
Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sg dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.
Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych drodze spisu

Z natury.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej z ksiegowosci

w terminie do dnia 15 lutego 2021 r.

§6
Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sOb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
I sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych sporzadzenia rozliczenia
inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowos$ci w terminie

pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne

i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§8
Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

1. Magdalena Golis — przewodniczaca

2. Olga Konowalska — cztonek

3. Emilia Piascik — cztonek

4. Malgorzata Golis — cztonek

5. Jerzy Rosotowski — cztonek

(data i podpisy cztonkéw komisji)



