ZARZADZENIE NR 6/2020
Dyrektora Miejsko-Gminnego OSrodka Kultury w Tolkmicku
z dnia 25 sierpnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaje¢¢
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Tolkmicku

w czasie pandemii covid-19

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 4 Statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Tolkmicku
(Dz. U. Woj. Warminsko-Mazurskiego z dn. 3 czerwca 2020 r. poz. 2384), zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1
Z dniem 1 wrze$nia 2020 r. wprowadza si¢ Regulamin zaj¢¢ w Miejsko-Gminnym Osrodku
Kultury w Tolkmicku w czasie pandemii covid-19 w brzmieniu jak w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 r. 1 obowigzuje do odwolania.
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REGULAMIN ZAJEC
w Miejsko-Gminnym O$rodku Kultury w Tolkmicku
w czasie pandemii COVID-19

1. Od 1 wrzeénia 2020 r. uczestnicy mogg bra¢ udzial w zajeciach organizowanych przez
Miejsko-Gminny Os$rodek Kultury w Tolkmicku (MGOK) i zarzadzane przez MGOK
Swietlice wiejskie.

2. Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w salach moze
przebywaé ograniczona liczba o0s6b (na 1 uczestnika musi przypada¢ co najmniej
10 m?). Jedna grupa uczestnikow zaje¢ przebywa w wyznaczone;j i statej sali.

3. W poszczegolnych salach MGOK moze przebywac jednoczesnie nie wigcej osob niz:

e salanr5 (muzyczna) — 3 osoby i instruktor;
sala nr 7/13 (widowiskowa) — 12 oséb i instruktor;
sala nr 16 (plastyczna) — 5 o0so6b i instruktor;
sala nr 18 (klubowa) — 5 os6b i instruktor;
sala nr 25 (komputerowa) — 3 osoby i instruktor;
sala nr 26 (informacja turystyczna) — 2 osoby i pracownik;
pracownia modelarska — 3 osoby i instruktor;
Swietlica Wiejska w Kadynach (01. duza sala) — 12 0séb i instruktor;
Swietlica Wiejska w Kadynach (1.13. sala I pigtro) — 6 0sob i instruktor;
Swietlica Wiejska w Pogrodziu (duza sala) — 12 osob i instruktor;
o Swietlica Wiejska w Suchaczu (1.1. duza sala) — 12 oséb i instruktor;
Swietlica Wiejska w Suchaczu (2.1. sala I pigtro) — 7 0sob i instruktor;
Swietlica Wiejska w Suchaczu (2.3. sala komputerowa I pietro) — 3 osoby i instruktor;
o Swietlica w Eeczu — obowigzuja zasady okreslone przez Dyrektora Szkoly
Podstawowej w Leczu.

4. Do grupy przyporzadkowani sg ci sami instruktorzy.

Wprowadza si¢ 15-minutowe przerwy migdzy zajeciami grupowymi oraz 10-minutowe

przerwy miedzy zajeciami indywidualnymi.

6. Udziat w zajeciach mozliwy jest wytacznie po wypetnieniu deklaracji oraz o$wiadczenia -
uczestnicy niepetnoletni: zatgcznik nr 1 1 2, uczestnicy petnoletni: zatgcznik nr 3 1 4.

7. Zajecia indywidualne beda odbywacé si¢ z zachowaniem odleglosci co najmniej 2 m
i poddaniem dezynfekcji wszystkich przedmiotow majacych bezposredni kontakt z osobami,
ktore je uzytkuja.

8. Instruktorzy zaje¢ zobowigzani sa do noszenia ostony nosa i ust, ewentualnie przytbicy oraz
rgkawic ochronnych, ewentualnie regularnego dezynfekowania ragk podczas prowadzenia
zajgc.

9. Uczestnicy zaje¢ nie powinni zabierac ze sobg niepotrzebnych przedmiotow.

10. Obowiazuje zakaz korzystania z szatni.

11. W toalecie moze przybywac tylko 1 osoba.

12. Pomieszczenia beda wietrzone po kazdych zajeciach, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

13.  Instruktor organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb,
jednak nie rzadziej niz po 45 minutach.

14. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy
uczestnikami.

o1



15. Rodzice i opiekunowie przyprowadzaja dzieci na zajecia punktualnie na okreslong
godzine i odbierajg o wyznaczonej godzinie zakonczenia zaje¢, w celu zminimalizowania
kontaktow dzieci przed i po zajeciach.

16. Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy uczestnikow do/z zaje¢ majg
zachowac dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw oraz innych uczestnikéw i ich
rodzicow wynoszacy min. 2 m.

17.  Rodzice mogg wchodzi¢ z dzie¢mi wylacznie do holu budynku z zachowaniem zasady
— jeden rodzic z dzieckiem lub w odstgpie 2 m od kolejnego rodzica z dzieckiem, przy czym
nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich §rodkéw ostroznos$ci (m. in. ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

18. W zajeciach moga bra¢ udziat wytacznie uczestnicy zdrowi, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng.

19.  Uczestnicy zaje¢ moga by¢ przyprowadzani/odbierani wylgcznie przez osoby zdrowe.
Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadzaé
uczestnika na zajecia.

20.  Nalezy ograniczy¢ przebywanie osob z zewnatrz w placoéwce do niezbgdnego minimum,
z zachowaniem wszelkich §rodkéw ostrozno$ci (m. in. ostona ust i nosa, rgkawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych obszarach.

21.  Jezeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby bedzie odizolowane
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odleglo$ci
od innych os6b. Rodzice/opickunowie zostang o tym niezwlocznie powiadomieni w celu
pilnego odebrania uczestnika.

22.  Przy wejsciu do budynku bedzie mozliwo$¢ skorzystania z ptynu dezynfekujacego do
rak. Wszystkie osoby wchodzace do budynku maja obowiazek dezynfekowania dtoni.

23. Nalezy regularnie my¢ r¢ce woda z mydtem oraz dopilnowac, aby robili to uczestnicy,
szczegolnie po przyjsciu na zajecia oraz po skorzystaniu z toalety.

24.  Opiekun prawny lub rodzic uczestnika/, uczestnik petnoletni zaje¢, wyrazajacy chec
uczestniczenia w zajeciach, otrzymuje do podpisania Os$wiadczenie oraz Deklaracje,
stanowigce odpowiednio zataczniki nr 1 1 2, oraz zataczniki 3 14 do Regulaminu.

25.  Akceptacja niniejszego Regulaminu oraz podpisanie wyzej wymienionych Oswiadczen
1 Deklaracji stanowig warunek dopuszczenia do uczestnictwa w zajeciach organizowanych
przez MGOK.

26.  Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia 1 wrze$nia 2020 r. do odwolania.



Zatgcznik nr 1
OSWIADCZENIA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

Oswiadczamy/m, ze moja corka/ syn:

( nazwisko i imie dziecka)

[W celu akceptacji prosze zaznaczyé ,, X" przy o$wiadczeniu/zobowigzaniu]

[]

(]

nie miat/a kontaktu z osobg zakazong Covid-19 oraz, ze nikt z cztonkdw najblizszej rodziny, otoczenia nie
przebywa na kwarantannie

stan zdrowia mojego dziecka/podopiecznego jest dobry i nie wystepuja u niego objawy typowe dla
zakazenia wirusem COVID-19 (podwyzszona temperatura, kaszel, katar, wymioty, dusznosci itp.)

Jednoczednie odwiadczam, iz jestem $wiadom/ swiadoma petnej odpowiedzialnosci za
dobrowolne postanie dziecka na zajecia do Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Tolkmicku w
aktualnej sytuacji epidemicznej

Osoby, z ktérymi zamieszkuje dziecko/podopieczny nie sg objete kwarantanng, ani izolacjg w warunkach
domowych

Oswiadczam, ze zostatam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie mojego
dziecka i naszych rodzin, tj.:

» mimo wprowadzonych srodkdw ochronnych zdaje sobie sprawe, ze na terenie placéwki moze
dojs¢ do zakazenia COVID — 19

« w przypadku wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury
w Tolkmicku (personel/dziecko/rodzic dziecka) — zdaje sobie sprawe, ze zaréwno moja rodzina,
jak i najblizsze otoczenie moze zostac skierowane na 14-dniowg kwarantanne.

W przypadku wystapienia u mojego dziecka niepokojgcych objawéw chorobowych w trakcie pobytu
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Tolkmicku zobowigzuje sie do odebrania dziecka w trybie
natychmiastowym i w tym celu zobowigzuje sie do dyzurowania / bycia dostepnym pod numerem telefonu:

(prosze podac numer tel. do kontaktu)

Oswiadczam, ze w sytuacji zarazenia sie mojego dziecka na terenie Miejsko-Gminnego Osrodka
Kultury w Tolkmicku nie bede wnosit skarg, zazalen, pretensji do Dyrektora oraz Organizatora,
bedac catkowicie swiadom zagrozenia epidemicznego ptyngcego z obecnej sytuacji w kraju

Zapoznatem(am) sie z Regulaminem zaje¢ w Migjsko-Gminnym Osrodku Kultury w Tolkmicku w czasie
pandemii COVID-19, i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz zobowigzuje sie do przestrzegania
zapiséw w nim zawartych.

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatgcznik nr 2
Tolkmicko, dn...ccvvevviiiii,

(nazwisko i imie rodzica lub opiekuna)

DEKLARACJA RODZICA
Ja nizej podpisana/podpisany o$wiadczam, ze:
Zapoznatem/tam sie z trescig ,Regulaminu zaje¢ w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w
Tolkmicku w czasie pandemii Covid-19”

(czytelny podpis rodzica lub opiekuna)

Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych zasad ,Regulaminu zaje¢ w Miejsko-
Gminnym Osrodku Kultury w Tolkmicku w czasie pandemii Covid-19” zwigzanych z rezimem
sanitarnym, przede wszystkim: przyprowadzania do Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
w Tolkmicku tylko i wytgcznie zdrowego dziecka oraz natychmiastowego odebrania dziecka
w razie wystgpienia jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w instytucji.

(czytelny podpis rodzica lub opiekuna)

Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze w chwili widocznych oznak choroby u mojego dziecka,
nie bedzie ono mogto uczestniczy¢ w zajeciach i bedzie mogto powréci¢ do nich po ustaniu
wszelkich objawdéw chorobowych

(czytelny podpis rodzica lub opiekuna)

Zobowigzuje sie do poinformowania dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
w Tolkmicku o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej odnosnie wirusa Covid-19 w moim
najblizszym otoczeniu

(czytelny podpis rodzica lub opiekuna)

ZAPOZNANIE SIE Z KLAUZULA INFORMACYJNA
Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z klauzulg informacyjna, dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w zwiazku z uczestnictwem mojego dziecka w zajeciach
organizowanych przez Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Tolkmicku.

miejscowos¢, data podpis rodzica/opiekuna prawnego



Zalacznik nr 3
OSWIADCZENIE PELNOLETNIEGO UCZESTNIKA ZAJEC

Ja nizej podpisany/a

( nazwisko 1 imi¢ uczestnika zajec)

[W celu akceptacji prosze zaznaczy¢ ,X” przy o$wiadczeniu/zobowigzaniu]

[]

[]

[]

[]

[]

[]

[]

nie miatem/a kontaktu z osobg zakazong Covid-19 oraz, ze nikt z cztonkdw najblizszej rodziny,
otoczenia nie przebywa na kwarantannie

Mdj stan zdrowia jest dobry i nie wystepujg u mnie objawy typowe dla zakazenia wirusem
COVID-19 (podwyzszona temperatura, kaszel, katar, wymioty, dusznosci itp.)

Jednoczesnie oswiadczam, iz jestem swiadom/ $wiadoma petnej odpowiedzialnosci za
dobrowolne uczestnictwo w zajeciach w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Tolkmicku w
aktualnej sytuacji epidemicznej

Osoby, z ktérymi zamieszkuje nie sg objete kwarantanng, ani izolacjg w warunkach
domowych

Oswiadczam, ze zostatam poinformowana/y o ryzyku, na jakie jest narazone moje zdrowie i
mojej rodziny, tj.:

* mimo wprowadzonych srodkéw ochronnych zdaje sobie sprawe, ze na terenie placowki
moze dojs¢ do zakazenia COVID — 19

* w przypadku wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia w Miejsko-Gminnym Osrodku
Kultury w Tolkmicku (personel/dziecko/rodzic dziecka) — zdaje sobie sprawe, ze zaréwno
moja rodzina, jak i najblizsze otoczenie moze zostac¢ skierowane na 14-dniowg kwarantanne.

Oswiadczam, ze w sytuacji zarazenia sie na terenie Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w
Tolkmicku nie bede wnosit skarg, zazalen, pretensji do Dyrektora oraz Organizatora, bedac
catkowicie $wiadom zagrozenia epidemicznego ptyngcego z obecnej sytuacji w kraju

Zapoznatem(am) sie z Regulaminem zaje¢ w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Tolkmicku
w czasie pandemii COVID-19, i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz zobowigzuje sie
do przestrzegania zapisdéw w nim zawartych.

miejscowos$¢, data podpis petnoletniego uczestnika zajeé



Zatacznik nr 4

(nazwisko i imi¢ petnoletniego uczestnika zajgc)

DEKLARACJA PELNOLETNIEGO UCZESTNIKA ZAJEC

Ja nizej podpisana/podpisany oswiadczam, ze:
zostalem/am poinformowany i zapoznatem/tam si¢ z Regulaminem zajeé w Miejsko-
Gminnym OS$rodku Kultury w Tolkmicku w czasie pandemii Covid-19

podpis petnoletniego uczestnika zajeé

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania obowigzujacego Regulaminu zaje¢ w Miejsko-Gminnym
Osrodku Kultury w Tolkmicku w czasie pandemii Covid-19, przede wszystkim uczestniczg
w zajeciach MGOK tylko w przypadku braku jakichkolwiek symptoméw chorobowych, bez
kataru, kaszlu, podwyzszonej temperatury ciata.

podpis petnoletniego uczestnika zajeé

Przyjmuje¢ do wiadomosci i wyrazam zgode, ze w chwili widocznych oznak choroby, w drodze
jednostronnej decyzji nie bede mogt/mogta uczestniczy¢ w zajeciach i bed¢ mogta/maégt do niej
wroéci¢ po ustaniu wszelkich objawdw chorobowych.

podpis petnoletniego uczestnika zajec

Zobowiazuje sie do poinformowania Dyrektora MGOK o wszelkich zmianach w sytuacji
zdrowotnej odno$nie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu.

podpis petnoletniego uczestnika zajec

ZAPOZNANIE SIE Z KLAUZULA INFORMACYJNA
Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z klauzulg informacyjna, dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z uczestnictwem mojego dziecka w zajeciach
organizowanych przez Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Tolkmicku.

miejscowos¢, data podpis petnoletniego uczestnika zajec¢



KLAUZULA INFORMACYJNA
(na podstawie artykutu 13 RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych), informujemy, ze:

1. Administratorem danych jest Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Tolkmicku reprezentowany przez Dyrektora
MGOK, ul. Swietojanska 1, 82-340 Tolkmicko, tel. 55 231 61 82, email: mgok3@wp.pl

2. Celem zbierania danych jest: zgtoszenie uczestnika zaje¢ organizowanych przez MGOK w Tolkmicku.

3. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania danych, jak réwniez prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

4. Podanie danych wynika z wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit e) RODO.

W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe uczestniczenie w zajeciach organizowanych przez MGOK
w Tolkmicku.

5. Panstwa dane mozemy przekazywaé innym organom publicznym i podmiotom, przy czym dokonujemy tego
wylacznie w sytuacji, gdy istnieje podstawa prawna do tego typu dziatan. Panstwa dane mozemy przekazywaé
czasowo rowniez podmiotom przetwarzajacym je w naszym imieniu, w tym podwykonawcom wspierajacych nas
w realizacji naszych dziatan. Przetwarzanie Panstwa danych ujetych w systemach informatycznych powierzamy
réwniez podmiotom obstugujacym lub udostepniajacym nam te systemy, przy czym zakres przetwarzania
ograniczony jest tylko i wytacznie do zakresu zwigzanego z realizacja zadan w tych systemach, takich jak
wdrozenie, naprawa, konserwacja tych systemow lub hosting danych. Panstwa dane przekazujemy réwniez innym
administratorom przetwarzajacym je we wlasnym imieniu, takim jak podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa,
kurierska lub platnicza (banki), jednakze tylko w zakresie niezb¢dnym do realizacji $wiadczen wzgledem Panstwa.
6. Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie b¢dg podlegaty profilowaniu.

7. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane przez okres niezbedny do archiwizacji lub do ewentualnego
odwolania zgody.

9. W przypadku chegci sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, zazadania zaprzestania
przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt na adres MGOK w Tolkmicku.

10. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w MGOK w Tolkmicku:

Inspektor Ochrony Danych
Miejsko-Gminny Osrodek Kultury
ul. Swigtojanska 1, 82-340 Tolkmicko
tel.: 55 231 61 82
email: dato.mgok@wp.pl

11. Jezeli uwaza Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.
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